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STAl SUNUMU

* Gerek staj yerini kendisi bulan gerekse Cumhurbaskanligi Staj Kapisi
Uzerinden staj yerini bulanlarin staj 6ncesi, staj sirasinda ve staj
sonrasinda yapacaklari islemler adim adim sunlardir:



STAJ ONCESI

* Staj yapacak olan 6grenciler okul web sayfasina girerek ‘Ogrenci’, ‘Staj
Evraklari ve Formlar’ ve ‘Staj Formlari’na tiklayacaklardir

YUKSEKOKULUMUZ PERSONEL
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Universite Geneli Odrenci Topluluklan  Ogrenci Formlar !

Ders Icerikleri
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* Gelen kisimdan Staj Evraklari ile ilgili olan her G¢ dosya da

indirilecektir.

-Staj Plani ve Aciklamalar

-T.C. Malatya ... Staj Uygulama Yonergesi
-Staj Dosyasi

Staj Evraklan

Uyan: Oncelikle Staj Plani ve Aciklamalar Dosyasini inceleyiniz .

1. 5TAJ PLANI ve ACIKLAMALAR

2. T.C. MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI ON LISANS VE LISANS EGITIM-OGRETIMI STAJ UYGULAMA YONERGESI

3. 5TAJ DOSYASI
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* 1. ADIM - T.C. Malatya ... Staj Uygulama Yonergesi dosyasinda yer
alan 13-17. sayfalar arasinda bulunan is Yeri Staj Sézlesmesi’inden
(13, 14, 15,16 ve 17. sayfalarin tamami) 3 adet cikti alinarak
ogrenciyle ilgili kisimlar 6grenci tarafindan doldurulacak imzalanacak

ve her Uc ciktiya birer fotograf yapistirilacak.
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s yeri staj
sOzlesmesinin
gorselleri

(13-17 sayfalar arasi)

T.C.
MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
........................................... e JFAKULTE/ FOTOCGRAF
........................... MESLEEK YUKSEKOKULU
IS YERI STAJI SOZLESMESI
OGRENCININ
T.C. Eimlik Numaras
Adi Sovadi
Ogrencit Numarast Ogretim Yih
E-posta Adrest Telefon Numarasi
Tkametgah Adresi
STAJ YAPILAN ISYERININ
Ady
Adresi
Uretim/Hizmet Alam
Telefon Numarast Faks Numarasi
E-posta Adrest Web Adrest
STAJIN
Baslama Tanhi Bit1s Tarihi Siires1
_ . Pazartesi Sali Carsamba Pergembe Cuma Cumartesi
Sta) Ginleri

ISVEREN VEYA YETKILININ

Ads Sonrarh

Tarih Imza ve Kase
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s yeri staj
sOzlesmesinin
gorselleri

(13-17 sayfalar arasi)

GENEL HUKUMLER

MADDE 1- Bu sbzlesme, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu'na uvgun olarak, mesleki
ve teknik egitim vapan program Ogrencileninin isletmelerde vapilacak 15 ven stajimin esaslarim
diizenlemek amaciyla Fakiilte Dekanligy Vilksekokul Mudirlagi veva Meslek Yiksekokulu Midirlagd,
igveren ve 6@renci arasinda imzalamr.

MADDE 2-  Ug niisha olarak diizenlenen ve taraflarca imzalanan bu sdzlesmenin, bir
niishas: Fakiilte Dekanligy/Yilksekokul Midirlogi veya Meslek Yiksekokulu Mudirloginde, bir
niishasi 13letmede, bir niishas 8grencide bulunur.

MADDE 3- Isletmelerde 15 ver staji, Malatya Turgut Ozal Universitesi akademik takvimine
giore planlamir ve yvapalir.

MADDE 4- Ogrencilerin 15 veri staj sirasinda, 15 veri kusurundan dolayi meydana gelebilecek
15 kazalan ve meslek hastaliklanindan igveren /igveren vekili sorumiudur.

MADDE 5- Igletmelerde i3 veri staj, Malatya Turgut Ozal Universitesi Ogrenci Sta
Yonergesi, ilgili binmin Sta; Kilavuzu ve 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu hitkiimlerine gére

MADDE 6- Malatya Turgut |Ozal Universitesi akademik takvimine uygun olarak stajin
basladig tanhten itibaren virirlige girmek dizere taraflarca imzalanan bu sdzlesme, dgrencilenn 13
yeri stajini tamamladig tanhe kadar gecerlidir

SOZLESMENIN FESHI

MADDE 7- Sozlesme;

a. Isyermin cesitli sebeplerle kapatilmasi,

b. I5 yert sahibinin degismesi halinde yeni 15 yermin aym meslegi/iiretimi siirdiirememesi,

c. Ogrencilerin Yiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hitkiimlerine gore
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s yeri staj
sOzlesmesinin
gorselleri

(13-17 sayfalar arasi)

Miadarligince ddenmesi gereken sigorta primleri, Sosval Giivenlik Kurumunun belirledigi oranlara
gbre, Sosyal Guvenlik Kurumuna ddenir veya bu Kurumun hesabina alttanlir.

MADDE 12- Sigorta ve prim OGdemeyle ilgili belgeler, Fakiilte Dekanhid/Yiksekokul
Midirlagi veya Meslek Yiksekokulu Mudirlagince saklamr.

OGRENCININ DISIPLIN, DEVAM VE BASARI DURUMU
MADDE 13- Ogrenciler, 15 veri staji igin isletmelere devam etmek zorundadirlar.

Isletmelerde 15 yeri stajina mazeretsiz olarak devam etmeyen &grencilerin ficretleri kesilir. Bu konuda
tgletmeler vetkilidir.

MADDE 14- Isletme yetkililenn, mazeretsiz olarak iig (3) 15 giinii 15 yen stajmna gelmeyen
Brenciyt, en gec beg (3) 13 gind icinde Fakiilte DekanligyYilksekokul Miodirligi veva Meslek
Yitksekokulu Mudirlogine bildirir.

MADDE 15- Ogrencilerin isletmelerde disiplin sorusturmasim gerektirecek davramglarda
bulunmalar halinde, bu durum igletme tarafindan Fakiilte Dekanligy/ Yiksekokul Madirlogh veya
Meslek Yiksekokuln Midirligine vyazili  olarak  bildinlir. Disiplin - 1glems,  Fakiilte
Dekanligy Yitksekokul Mudirligi veva Meslek Yiiksekokulu Midirligi tarafindan Yilksekogretim
Kurumlan Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hilkiimlerine gére yiwitiliir. Sonug, igletmeve yazih olarak
bildirlir.
~ _ MADDE 16- Isletmelerde 15 veri staji yapan &grencilerin basan durumu, Malatya Turgut
Ozal [Universitesi Ogrenci Staj Yonergesi ile ilgili birimin Staj Kilavuzu hikiimlerine gore belirlenir.

TARAFLARIN DIGER GOREV VE SORUMLULUKLARI

MADDE 17- Is yeri staji yaptiracak isletmelerin sorumhluklari:

a. Ogrencilerin isletmedeki is veri stajum Malatya Turgut Ozal Universitesi akademik
takvimine uygun olarak yaptirmak,
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s yeri staj
sOzlesmesinin
gorselleri

(13-17 sayfalar arasi)

MADDE lE|- Fakilte DekanhgyYiiksekokul Miidiirligii veva Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliklerinin girev ve sorumluluklar:

a Isletmede 15 veri staji yapan &grenciye, 3308 sayili Kanunun 25 inci maddesi birinci
fikrasina gére 6grencilerle birlikte 13letmelerle Gicret miktan, Geret artist vb. konularda 15 yeri egitimi
sozlesmes1 imzalamak

b. I5 yer: staj yaplacak programlarda dgrencilerin isletmede vaptiklan etkinliklerle ilgili
formlarin sta) baglangicinda igletmelere verilmesini saflamalk,

c. Isletmelerdeki is veri stajinin isletme tarafindan gdrevlendirilecek egitici personel tarafindan
yapilmasi saglamal

d. Igletmelerdeki i3 veri stajimun, ilgili meslek alanlarina uygun olarak yapilmasim
saglamalk,

e. Ogrencilerin iicretli ve ficretsiz mazeret izinleriyle devam-devamsizlik durumlanimin
1zlenmesim saglamak,

f Isletmelerde is veri stap yapan ogrencilerin sigorta primlerine ait islemlenn Yonetmelik
esaslanna gore yaritmek,

g Isletmelerde yapilan 15 yert stajinda amaclanan hedeflere ulasilmasi igcin isletme
yetkilileriyle 15 birligi vaparak gerekli nlemlen almak,

MADDE 19- 15 veri egitimi géren dgrencilerin gérev ve sorumhuluklar:
a I5 yverinin sartlanina ve ¢alisma diizenine uymak,

b. Is verne ait 6zel bilgilen iiclincii gatuslara iletmemek,

Sendikal etkinliklere katilmamak,

Is veri stajina diizenli olarak devam etmek,

o

P
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s yeri staj
sOzlesmesinin
gorselleri

(13-17 sayfalar arasi)

Isletme Adi

Faliilte/ YiksekokulMeslek Yiksekokulu Ada

OGRENCI

ISVEREN VEYA VEKILI

FAKULTE

DEKANIYUKSEKOKUL/
MESLEK YUKSEKOKULU
MUDURU
Adi Sovyadi: Adi Soyadi: Adi Soyady:
Gorevi  _:
Imza-kase Imza-Kase
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« 2. ADIM - T.C. Malatya ... Staj Uygulama Yonergesi dosyasinda yer
alan 8. sayfada bulunan Staj Basvuru Formu’ndan 2 adet cikti alinarak
ogrenciyle ilgili kisimlar 6grenci tarafindan doldurulacak ve
imzalanacaktir.
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Staj basvuru formunun

gorseli
(8. sayfa)

% MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
LA FAKULTE/MESLEK YUKSEKOKULU

Sayn FirmaKurum Yertilisi;

STAJ BASVURU FOREMU

EK-1

Fakiilte/ Meslek Yiksekokulu S&rencilerimin Sgrenim silresi somuna Eodar sigf vapma zorunlulugu vardir.
Asagida bilgileri ver alan dgremcimizin stgfmr 30 iy giivil siveyle burulusunuzda vapmasmda ghstereceginiz

ilgive yimdiden teyekiiir ederiz.

OGRENCININ
Adi Seyad
Ogrenci No
Balim

Program

Swmify

[kametgih adresi

STAJ YAPILAN YERIN
Ads

Adresi
Uretim/Hizmet Alam
Telefon No

E-posta adresi

ONAYLAYAN ISVEREN/YETKILININ

Adi, Soyad

A e T T

T.C. Kimlik No
Uyrugu

Telefon No
E-posta Adresi
Ogrenci SGK No:

Ailezine Bagli Genel3z5hk O Evet
Sigortasina dihil mi?

Faks No

Web Adresi

Staj Baglama Tarihi
Sta) Bitig Tarthi

Staj Siresi (i3 glind):

O Hayir
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3. ADIM - T.C. Malatya ... Staj Uygulama Yonergesi dosyasinda yer
alan 9. sayfada bulunan ve staj yapmak istedigine dair dilekce olan
Staj Koordinatorlligline dilekcesinden 1 adet cikti alinarak égrenciyle
ilgili kisimlar 6grenci tarafindan doldurulacak ve imzalanacaktir.
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Staj koordinatorligine
staj yapma istegi
dilekcesinin gorseli

(9. sayfa)

Imza

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
FAKULTE/MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ KOORDINATORLUGUNE

Yiksekokuluonuz Programi
2024 vyil1 yaz Hﬁnemmde sta] vapmak istivorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ogrenci No
Adi Sovadi:
Stay Siiresi:

TC Kimlik No:

Sif dgrencisiyim.

2024
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* 4. ADIM - T.C. Malatya ... Staj Uygulama Yonergesi dosyasinda yer
alan 10. sayfada bulunan Staj Taahiitname (Ogrenci icin) belgesinden
1 adet cikti alinarak 6grenciyle ilgili kisimlar 6grenci tarafindan
doldurulacak ve imzalanacaktir.
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TaahlUtname
(Ogrenci icin) gorseli

(10. sayfa)

TAAHHUTNAME (OGRENCI ICIN)

ADISOYADI

NUMARAGSI

PROGRAMI

STAJ YAPACAK OGRENCININ OKUL BILGILERI

| TC KIMLIK NO| NUF. KAY. OLDUGU iL
BABA ADI NUF. KAY. OLDUGU ILCE
ANNE ADI MAHALLE-KOY
DOGUM YERI CILT NO
DOGUM TARIHI AILE SIRA NO
MEDENI DURUMU OZUR DURUMU
IKAMETGAH
ADRESI-TEL.

STAJ YAPACAK OGRENCININ KIMLIK BILGILERI

Sta)  Yapilacak Yer
Adresi:

Stajn Baslavacagy .../.../

Tarih:

Stajn Bitecegi Tarih:

—Yukarida belirtilen tarihler arasinda 30 giinliik stajimi yvapacagun.
—=Staja filen bagladiktan sonra herhangi bir sebeple stajn birakmam halinde 3 giin icerisinde
Yiiksekokulumuzun Ogrenci isleri Biirosuna bilgi verecegim.
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* 5. ADIM —> Staj Dosyasi’nda yer alan 3. sayfada bulunan
TC Malatya Turgut ... Programi belgesinden 1 adet cikti alinarak
ogrenciyle ilgili kisimlar 6grenci tarafindan doldurulacak, imzalanacak
ve fotograf yapistirilacaktir.
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T.C. Malatya ...
... Programi

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
Saghk Hizmetleri Meslek Yiksekokulu
............................................................ Programi

dosyasi gorseli

(3. sayfa) Ad

= Soyad

z . n

O Odgrenci No Resim

i

&[S (Imza, Mhir)
i

Dogum Yeri ve Tarihi

Baba Adi

Yukanda fotografi onayh ve acik kimligi yazili 6grenci, Gniversitemiz yonetmeligi geregince
mecburi stajimi yapabilir durumdadir.

Bolim Baskani

(Kase - imza)
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1. Adim, 2. Adim, 3. Adim, 4. Adim ve 5. Adim sonucunda ortaya cikan
belgeler seffaf bir dosyaya konularak bir adet kimlik fotokopisi ile
beraber 12 Mayis — 16 Haziran tarihleri arasinda staj koordinatoriine
gidilecektir.

NOT:
1# 16 Haziran’dan sonra getirilen staj evraklari kabul edilmeyecektir.
2# Yanlis veya eksik getirilen staj evraklari kabul edilmeyecektir.

3# Staj koordinatorine belgeler sunulurken; 6grencinin mevcut SGK
sigortasinin olup olmadigi, herhangi bir yerde calisip calismadigi ve
sosyal yardim alip almadigini séylemesi gerekmektir aksi halde sigorta
va da sosyal yardim da kesinti olabilir!
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 Staj koordinatoriine evraklar sunulduktan, kontroller
gerceklestirildikten ve staj koordinatoru ile bolum baskaninin
imzalari tamamlandiktan sonra sunlar yapilacaktir:
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1. Adim’da yer alan is Yeri Staj S6zlesmesi’ni staj koordinatdriide
imzaladiktan sonra staj yapilan yere imzalatilacak ve bir nlisha staj yapilan
yvere verilecek, bir nisha ogrencide kalacak ve bir ntisha tekrar staj
koordinatorune teslim edilecektir.

e 2. Adim’da yer alan Staj Basvuru Formu’nu staj koordinatoru imzaladiktan
sonra staj yapilan yere imzalatilacak ve bir ntisha staj yapilan yere
verildikten sonra bir ntisha tekrar staj koordinatorine teslim edilecektir.

e 3. Adim’da yer alan Staj Koordinatoruliigline dilekcesi staj koordinatériine
teslim edilecektir.

* 4, Adim’da yer alan Taahiitname (Ogrenci i¢in) staj koordinatériine teslim
edilecektir.

* 5. Adim’da yer alan TC Malatya Turgut ... Programi belgesi bolim
baskaninca imzalandiktan sonra staj yapilan yere teslim edilecektir.

* NOT: Kimlik fotokopisi staj koordinatortine teslim edilecektir.
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. 0N EVATE [l B WAY-{VES de X qtarihleri arasinda 30 is giin

olacak sekilde yapilacaktir!

* NOT: Ogrencilerin staj yapacaklari kurumlar eger SGK girisi talep
ederlerse 6grenciler 23-24 Haziran’da bu belgeleri okuldan alarak staj
yaptiklari kuruma teslim edebilirler!
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* Staj sUresince Staj Dosyasi’nda yer alan Staj Not Cizelgesi ve
Staj Devam Cizelgesi staj yerindeki ilgili sorumlu tarafindan
doldurularak imzalanacaktir.
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* Staj Not Cizelgesi

. . STAJ NOT CIZELGESI GiZLIDIR
gO rsel I Odrencinin
Adi Soyadi Programi Staj Siiresi Staj Tarihi

Staj Program Koordinatoriiniin

e 2020

Staj Yapacad
Firmanin

Adi
Adresi

Isveri - Kurum Staj Sorumlusu Kisinin

gg! Egigg! ; e

Unvan

imzasi

—_———

Sayin e
Isyerinizde - Kurumunuzda 30 is giinid ¢ahsarak staj programini tamamladiginda bu 6grencinin asafida
cetvelde alt alta yazili ézelliklerde eristigi seviyeyi gdzlem, kanaat veya tespitlerinize gére litfen belirtiniz.

Ogrencinin Ozellikleri Coklyi | lyi Orta | Zayif | Olumsuz
Ise llgisi
Isin Tanmlanmasi
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* Staj Devam Cizelgesi
gorseli

STAJ DEVAM GCIZELGESI

Sira . e e . Eﬁitici_
No Tarih GCalisilan Bolim Egitici Personelin Adi Soyad Personelin
Imzasi
1 |../..120
2 |../..120
3 |../...120
4 | /. /20
5 | . ../20
6 |--/...120
7 |-/ 120
8 [./../20
9 |[./...720
10 |/ .../20
11 |-/ 1200
12 |-/ ....120.
13 |- 120
14 | /... /20
15 | . /....720
16 | .../ .. /20
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e Staj suresince Staj Dosyasi’nda yer alan
Gunluk Staj Notlari'ndan her gun icin 1 tane olmak Uzere
toplam 30 tane 6grenci tarafindan doldurulacak ve staj
verindeki sorumlu tarafindan imzalanarak mihurlenecektir.
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e GUnluk Staj Notlar

gorseli GUNLUK STAJ NOTLARI

Calismanin Konusu ve Ana Hatlarn:

ahismanin Yapildigs Tarih: ....  .... [ 20... Staj Giinii: .... Glin
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* 30 Haziran — 11 Agustos tarihleri arasinda yapilacak olan staj
suresince herhangi bir gerekceyle staja gidemeyenler bu
durumu staj koordinatorligune bildirmek zorundadir. Rapor
alan 6grenciler muhakkak raporu ayni gun icinde staj
koordinatorlugune iletmek zorundadir!

e Staj sUresi boyunca staj koordinatorleri denetim amaciyla staj
verlerini ziyaret edebilirler.



STAJ SONRASINDA

e Staj yerindeki staj sorumlusu tarafindan doldurulan ve
Staj Dosyasi’nda yer alan Staj Not Cizelgesi ve Staj Devam Cizelgesi
staj yerindeki staj sorumlusu tarafindan kapali bir zarf icinde staj
yapan ogrenciye teslim edildikten sonra 6grenci de bu kapali zarfi
staj koordinatortine 12-15 Agustos tarihleri arasinda teslim edecektir.

* Staj sliresince 0grenci tarafindan olusturulan 30 adet Gunluk Staj
Notlari, Staj Dosyasi Kapagi ve 5. Adim’da ortaya cikan ve staj yapilan
vere teslim edilen TC Malatya Turgut ... Programi belgesi seffaf dosya
icinde staj koordinatdriine 12-15 Agustos tarihleri arasinda teslim
edilecektir.
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