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STAJ SUNUMU

• Gerek staj yerini kendisi bulan gerekse Cumhurbaşkanlığı Staj Kapısı 
üzerinden staj yerini bulanların staj öncesi, staj sırasında ve staj 
sonrasında yapacakları işlemler adım adım şunlardır:



STAJ ÖNCESİ

• Staj yapacak olan öğrenciler okul web sayfasına girerek ‘Öğrenci’, ‘Staj 
Evrakları ve Formlar’ ve ‘Staj Formları’na tıklayacaklardır



STAJ ÖNCESİ

• Gelen kısımdan Staj Evrakları ile ilgili olan her üç dosya da 
indirilecektir.                                                                                                        
-Staj Planı ve Açıklamalar                                                                                    
-T.C. Malatya … Staj Uygulama Yönergesi                                                     
-Staj Dosyası



STAJ ÖNCESİ

• 1. ADIM → T.C. Malatya … Staj Uygulama Yönergesi dosyasında yer 
alan 13-17. sayfalar arasında bulunan İş Yeri Staj Sözleşmesi’inden 
(13, 14, 15,16 ve 17. sayfaların tamamı) 3 adet çıktı alınarak 
öğrenciyle ilgili kısımlar öğrenci tarafından doldurulacak imzalanacak 
ve her üç çıktıya birer fotoğraf yapıştırılacak.



STAJ ÖNCESİ
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STAJ ÖNCESİ

• 2. ADIM → T.C. Malatya … Staj Uygulama Yönergesi dosyasında yer 
alan 8. sayfada bulunan Staj Başvuru Formu’ndan 2 adet çıktı alınarak 
öğrenciyle ilgili kısımlar öğrenci tarafından doldurulacak ve 
imzalanacaktır.



STAJ ÖNCESİ

Staj başvuru formunun 

görseli 

(8. sayfa)



STAJ ÖNCESİ

• 3. ADIM → T.C. Malatya … Staj Uygulama Yönergesi dosyasında yer 
alan 9. sayfada bulunan ve staj yapmak istediğine dair dilekçe olan 
Staj Koordinatörlüğüne dilekçesinden 1 adet çıktı alınarak öğrenciyle 
ilgili kısımlar öğrenci tarafından doldurulacak ve imzalanacaktır.



STAJ ÖNCESİ

Staj koordinatörlüğüne

staj yapma isteği 

dilekçesinin görseli 

(9. sayfa)



STAJ ÖNCESİ

• 4. ADIM → T.C. Malatya … Staj Uygulama Yönergesi dosyasında yer 
alan 10. sayfada bulunan Staj Taahütname (Öğrenci İçin) belgesinden 
1 adet çıktı alınarak öğrenciyle ilgili kısımlar öğrenci tarafından 
doldurulacak ve imzalanacaktır.



STAJ ÖNCESİ

Taahütname 

(Öğrenci için) görseli 

(10. sayfa)



STAJ ÖNCESİ

• 5. ADIM → Staj Dosyası’nda yer alan 3. sayfada bulunan                           
TC Malatya Turgut … Programı belgesinden 1 adet çıktı alınarak 
öğrenciyle ilgili kısımlar öğrenci tarafından doldurulacak, imzalanacak 
ve fotoğraf yapıştırılacaktır.



STAJ ÖNCESİ

T.C. Malatya …

… Programı 

dosyası görseli 

(3. sayfa)



STAJ ÖNCESİ

• 1. Adım, 2. Adım, 3. Adım, 4. Adım ve 5. Adım sonucunda ortaya çıkan 
belgeler şeffaf bir dosyaya konularak bir adet kimlik fotokopisi ile 
beraber 12 Mayıs – 16 Haziran tarihleri arasında staj koordinatörüne 
gidilecektir.

NOT:

1# 16 Haziran’dan sonra getirilen staj evrakları kabul edilmeyecektir.

2# Yanlış veya eksik getirilen staj evrakları kabul edilmeyecektir.

3# Staj koordinatörüne belgeler sunulurken; öğrencinin mevcut SGK 
sigortasının olup olmadığı, herhangi bir yerde çalışıp çalışmadığı ve 
sosyal yardım alıp almadığını söylemesi gerekmektir aksi halde sigorta 
ya da sosyal yardım da kesinti olabilir!



STAJ ÖNCESİ

• Staj koordinatörüne evraklar sunulduktan, kontroller 
gerçekleştirildikten ve staj koordinatörü ile bölüm başkanının 
imzaları tamamlandıktan sonra şunlar yapılacaktır:



STAJ ÖNCESİ
• 1. Adım’da yer alan İş Yeri Staj Sözleşmesi’ni staj koordinatörüde 

imzaladıktan sonra staj yapılan yere imzalatılacak ve bir nüsha staj yapılan 
yere verilecek, bir nüsha öğrencide kalacak ve bir nüsha tekrar staj 
koordinatörüne teslim edilecektir.

• 2. Adım’da yer alan Staj Başvuru Formu’nu staj koordinatörü imzaladıktan 
sonra staj yapılan yere imzalatılacak ve bir nüsha staj yapılan yere 
verildikten sonra bir nüsha tekrar staj koordinatörüne teslim edilecektir.

• 3. Adım’da yer alan Staj Koordinatörülüğüne dilekçesi staj koordinatörüne 
teslim edilecektir.

• 4. Adım’da yer alan Taahütname (Öğrenci İçin) staj koordinatörüne teslim 
edilecektir. 

• 5. Adım’da yer alan TC Malatya Turgut … Programı belgesi bölüm 
başkanınca imzalandıktan sonra staj yapılan yere teslim edilecektir.

• NOT: Kimlik fotokopisi staj koordinatörüne teslim edilecektir.



STAJ SIRASINDA

• Stajlar 30 Haziran – 11 Ağustos tarihleri arasında 30 iş günü 
olacak şekilde yapılacaktır!

• NOT: Öğrencilerin staj yapacakları kurumlar eğer SGK girişi talep 
ederlerse öğrenciler 23-24 Haziran’da bu belgeleri okuldan alarak staj 
yaptıkları kuruma teslim edebilirler!



STAJ SIRASINDA

• Staj süresince Staj Dosyası’nda yer alan Staj Not Çizelgesi ve 
Staj Devam Çizelgesi staj yerindeki ilgili sorumlu tarafından 
doldurularak imzalanacaktır.
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• Staj Not Çizelgesi 

görseli
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STAJ SIRASINDA

• Staj süresince Staj Dosyası’nda yer alan                                     
Günlük Staj Notları’ndan her gün için 1 tane olmak üzere 
toplam 30 tane öğrenci tarafından doldurulacak ve staj 
yerindeki sorumlu tarafından imzalanarak mühürlenecektir.



STAJ SIRASINDA

• Günlük Staj Notları 

görseli



STAJ SIRASINDA

• 30 Haziran – 11 Ağustos tarihleri arasında yapılacak olan staj 
süresince herhangi bir gerekçeyle staja gidemeyenler bu 
durumu staj koordinatörlüğüne bildirmek zorundadır. Rapor 
alan öğrenciler muhakkak raporu aynı gün içinde staj 
koordinatörlüğüne iletmek zorundadır!

• Staj süresi boyunca staj koordinatörleri denetim amacıyla staj 
yerlerini ziyaret edebilirler.



STAJ SONRASINDA

• Staj yerindeki staj sorumlusu tarafından doldurulan ve                               
Staj Dosyası’nda yer alan Staj Not Çizelgesi ve Staj Devam Çizelgesi 
staj yerindeki staj sorumlusu tarafından kapalı bir zarf içinde staj 
yapan öğrenciye teslim edildikten sonra öğrenci de bu kapalı zarfı   
staj koordinatörüne 12-15 Ağustos tarihleri arasında teslim edecektir.

• Staj süresince öğrenci tarafından oluşturulan 30 adet Günlük Staj 
Notları, Staj Dosyası Kapağı ve  5. Adım’da ortaya çıkan ve staj yapılan 
yere teslim edilen TC Malatya Turgut … Programı belgesi şeffaf dosya 
içinde staj koordinatörüne 12-15 Ağustos tarihleri arasında teslim 
edilecektir.
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